
 

Zo zien wij het graag… 
Hoe doen we de dingen op school 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
OBS ’t Fonnemint 
Sint Annaparochie 
  



 

Kwink 
We werken op school met de methode voor SEO en Burgerschap: Kwink. 
De uitgangspunten van Kwink zijn zichtbaar in de school met midden- en bovenbouw 
posters. Iedere week staat er een ‘Kwink-slag’ centraal. De Kwink-coaches coördineren 
dit. 
 
Schoolregels 
Deze zijn zichtbaar in de klas en in de school. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Plein- en halregels 
Deze zijn zichtbaar in de klas en in de school. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Klassenregels 
Deze worden ieder schooljaar samen met de kinderen opgesteld. Ze kunnen bestaan uit 
gedragsregels, omgaan met elkaar en werk- en instructieregels. Ze worden op een 
ludieke manier ondertekend door de kinderen. Ze zijn zichtbaar in de klas. 
 
Groepsgesprek 
1x per week worden (al) de regels in de groep besproken. Wat gaat er goed, wat kan er 
beter, welke ideeën hebben we, wat spreken we af? Er wordt één regel centraal gesteld 
die week. Deze staat zichtbaar op het whiteboard in de klas. 
 



 

 
Aanwezig 
Het personeel is bij voorkeur aanwezig vanaf 8.00 uur. Hierdoor is er nog kort collegiaal 
overleg mogelijk. Collega’s maken zelf een te verantwoorden inschatting wanneer ze 
naar huis gaan. 
 
Kinderen afwezig 
Absenten worden ’s morgens doorgegeven aan de conciërge. 
Kinderen die (on)geoorloofd afwezig zijn gemeld, worden vermeld in Parnassys (tip: 
Parro -app). Afwezige kinderen, indien niet gemeld voor 8.30 uur worden doorgegeven 
aan de conciërge, waarna hij contact opneemt met de ouders. 
 
Afsluiten gebouw 
De laatste persoon per bouw die de school verlaat, controleert de deuren en de hekken 
aan zijn of haar kant.  
 
Afspraken in elke groep 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Toilet 
• Tijdens de instructie niet naar de WC, (tenzij….) 
• Maximaal 1 leerling naar het toilet; in groep 1 en 2 kunnen er twee tegelijk gaan 

 
Afval 
Afval wordt gescheiden verzameld en weggegooid. Papier in papierbak.  
 
Traktaties (en jarig zijn) 
Traktaties zijn bij voorkeur gezond en moeten in de broodtrommel passen. Het is aan de 
leerkracht of er tijd/ mogelijkheid is om de traktatie in de groep te nuttigen. 
Leerlingen van de groepen 1 tot en met 4 mogen een kleinigheidje grabbelen in de 
directie-IB kamer. Jarige kinderen worden toegezongen in de groep. 
 
Pauzehap 
We vragen ouders de pauzehap “gezond” te houden: het liefst een stukje fruit of brood 
en/of een hapje met weinig tot geen toegevoegde suikers. 
Dit geldt ook voor de lunch. Ongezonde “sidesnacks” als koekjes en reepjes worden 
ontraden. 



 

 
 
Begin van de lessen 
De lessen beginnen om respectievelijk 8.30 uur. De zoemer gaat 5 minuten eerder.  
 
De kleuters worden tussen 8.20 en 8.30 uur gebracht tot aan de buitendeur. Beurtelings 
staat een leerkracht ’s ochtends bij de buitendeur. Om 8.30u gaat de kleuterdeur op slot. 
Ouders moeten dan de kinderen via de hoofdingang binnenbrengen. 
Nieuwe leerlingen mogen op de eerste proefochtend door een ouder binnengebracht 
worden. 
 
Dit is de procedure vanaf groep 3:  

• Als de zoemer gaat, twee aan twee in de rij staan. 
• De leerkrachten van groep 3-5 lopen naar het middenbouwplein en lopen 

gezamenlijk met de groep naar binnen. 
• De leerkrachten van groep 6-8 laten hun groepen via het bovenbouwplein binnen 

en lopen gezamenlijk met de groep naar binnen. 
• De pleinwacht is alert op de afgesproken regels. 

 
Telefoon en ziekmeldingen 
De telefoon wordt door de conciërge aangenomen en behandeld.  
Bij afwezigheid van de conciërge wordt de telefoon opgenomen door de directeur. Is deze 
ook afwezig, dan door de intern begeleider. 
 
Dierendag 
Er mogen geen dieren mee naar school i.v.m. allergieën en angsten. In elke groep wordt 
wel aandacht aan dierendag besteed, naar inzicht van de leerkracht. 
 
Einde van de lessen 
De lestijden eindigen om 12.00 uur op woensdag voor de hele school en op vrijdag voor 
de groepen 1 tot en met 4. Op maandag, dinsdag, donderdag en vrijdag (groep 5 tot en 
met 8) zijn de kinderen 14.30 uur uit. Leerkrachten houden toezicht op de gang als de 
kinderen naar buiten gaan. Leerkrachten van groep 3 lopen mee naar buiten, i.i.g. tot de 
kerstvakantie. 
 
Fietsen 
De leerlingen zetten hun fiets in een nette rij. De pleinwacht of de leerkracht (na gym) 
houdt toezicht. Als de leerkracht gaat fietsen met de groep draagt de voorste en de 
laatste persoon in de rij een fluorescerend hesje. 
 
Gevonden voorwerpen 
Deze zitten in de bak in ‘t Allegaartsy.  
 
Gebruik materialen 

- Schrijf- en tekenmateriaal: in groep 3 ontvangen de kinderen een potlood, stukje 
gum en een stel kleurpotloden. Hiervoor nemen ze van huis een etui o.i.d. mee. 
De kinderen zijn verantwoordelijk voor dit materiaal. Het gaat mee naar de 
volgende groep. In groep 4 krijgen de kinderen (na de voorjaarsvakantie) een 
koptelefoon en een vulpen. Leerlingen die de pen kwijt zijn, schrijven met een 
gewone balpen. 

- Schriften: voor het schrijfwerk zijn schriften met en zonder liniaturen aanwezig. In 
de loop van groep 6 wordt er van liniatuurschriften naar gewone schriften 
overgestapt. 

- De leerlingen ruimen in ieder geval 1x per week de bakken/vakken op en de 
leerkrachten controleren dat. Wordt er door de leerling moedwillig materiaal 
vernield, dan wordt op kosten van de ouders nieuw aangeschaft. 

 



 

Gangen 
Leerkrachten zien erop toe dat de gangen netjes blijven. Achtergelaten spullen in de klas, 
daarna in de bestemde bak in ‘t Allegaartsy. 
De leerkrachten zien erop toe dat de kinderen rustig zijn op de gangen en lopen mee 
naar buiten. Leerlingen die rennen of schreeuwen worden aangesproken, ook als het 
leerlingen van een andere groep dan de eigen groep betreft. We zijn samen 
verantwoordelijk voor onze leerlingen. 
 
Gymnastiek 

• Groep 1 en 2 maken gebruik van het speellokaal. De kinderen verkleden zich in 
het eigen lokaal. Ze gymmen in hun broek en hemd, en op gymschoenen zonder 
veters. De kinderen krijgen een gymtasje van school. 

• Groep 3 t/m 8 hebben gymnastiek in de Bildtse Slag. 
• De groepen 3, 4 en 5 maken bij de overtocht naar de Bildtse Slag gebruik van een 

hulpouder wanneer er maar één leerkracht is.  
• De leerkracht is bij het verkleden aanwezig. De kinderen dragen sportkleding. 

Gymschoenen zijn verplicht. 
• Groep 5 t/m 8: de meisjes en de jongens verkleden zich in aparte kleedruimtes.    

Kleren dienen in de kleedkamers zoveel mogelijk te worden opgehangen. 
• De leerkrachten dragen in elk geval gymnastiekschoenen.  
• Kinderen die niet mee gaan naar de Bildtse Slag blijven op school en worden in 

een andere groep geplaatst met een opdracht. 
  
Inloopmiddag 
We houden een keer per schooljaar (begin nieuwe jaar) een inloopmiddag van 14.30-
15.30 uur. De kinderen gaan samen met hun begeleiders in de klassen kijken. Ze laten 
zien wat ze gemaakt hebben en waar ze mee werken. Er is informeel ruimte om met de 
leerkracht(en) te overleggen. De OR en de MR staan met een informatiekraampje in het 
‘Allegaartsy’. Daar is ook koffie en thee. 
 
Leerlingen die verhuizen of naar een andere school gaan 
Voor leerlingen die van school gaan, wordt een onderwijskundig rapport (via Parnassys) 
ingevuld. De betreffende kinderen krijgen een cadeautje mee in de vorm van een map 
met werkjes van klasgenoten.  
 
Leerlingenverslagen/overdracht 
Aan het eind van het schooljaar vult elke leerkracht een overdrachtformulier in van 
zijn/haar leerlingen per klas. Dit formulier staat in ParnasSys.  
 
De berging 
De leerkrachten zorgen ervoor dat de berging netjes blijft. Er mogen geen leerlingen 
zonder begeleiding in de berging. We zorgen er met elkaar voor dat het netjes blijf 
 
Lesroosters, planningsdocumenten en plattegronden 
Het lesrooster van ieder groep staat in Sharepoint. Er is ook een papieren rooster in de 
groep aanwezig. Voor invallers wordt de weekplanning, indien mogelijk, op papier 
uitgedraaid. Er is een plattegrond aanwezig op papier voor invallers. 
 
Moeder- en vaderdag 
Iedere groep maakt in een dagdeel een aardigheidje voor moederdag en later voor 
vaderdag. De OR wordt gevraagd materiaal en ouderhulp te organiseren.  
 
TSO 
De overblijf wordt grotendeels verzorgd door de ambulante personeelsleden in de school. 
Hiervoor is een rooster gemaakt. Overblijfmedewerkers lunchen eerst met de kinderen in 
de groep. Daarna zien ze toe op het speelkwartier. Bij het belsignaal gaan de kinderen in 
de rij staan. De eigen leerkracht neemt de kinderen mee naar binnen. 



 

Nieuwsbrief en Social Schools 
Ouders worden zoveel mogelijk via het ouderportaal Social School geïnformeerd.  
Ouders krijgen regelmatig een kort bericht over activiteiten of andere 
wetenswaardigheden in de groep. De ouderbrief en koelkastposter die bij Kwink horen, 
worden door de leerkracht(en) via Social Schools verspreid. Belangrijke data en 
hulpverzoeken worden genoteerd/uitgevraagd via de agenda van Social Schools. 
 
Ontruimingsplan  
In geval van brand of andere calamiteiten beschikt de school over een ontruimingsplan.  
Er wordt in ieder geval eenmaal per schooljaar een ontruimingsoefening gehouden. 
Iedere leerkracht zorgt ervoor dat die het ontruimingsplan kent en een 
‘ontruimingsmapje’ in de klas heeft. 
 
Pauze 
De pauze (het speelkwartier) is in principe van 10.00 tot 10.15 uur. Iedere collega heeft 
pleinwacht. Als het regent blijven de kinderen binnen. 10 minuten voor de pauze mogen 
de kinderen het pauzehapje opeten. 
 
Pleinen 
Verdeling van de pleinen:  

Ø Het plein aan de westkant is bestemd voor de groepen 1 en 2. 
Ø Het plein aan de zuidkant is voor de groepen 3 t/m 5 (groep 6 ook tussen de 

middag). 
Ø Het plein aan de noordkant is voor de groepen 6 t/m 8. 

 
Voor specifieke regels die gelden op het plein: zie Plein en hal regels 
 
Verdere afspraken: 

• De pleinwacht is aanspreekpunt voor ouders. Deze is ook alert op de afgesproken 
regels. 

• Petten mogen op het plein gedragen worden. De ogen moeten wel zichtbaar zijn. 
In de school gaan hoofddeksels in principe af. 

• Er mag alleen gebald worden onder schooltijd. Niet voor of na de lessen. Alle 
groepen hebben een eigen zachte bal om mee te voetballen. Meegenomen ballen 
mogen niet worden gebruikt. Bal weg = pech. Wordt een bal bij de buren niet 
teruggegooid, dan haalt de weekbeurt van die dag de bal op. 
De groepen op het bovenbouwplein mogen niet verder dan de nis bij de 
hoofdingang. 

 
Rapporten 
Er is een rapport voor elke leerling. Elke leerkracht bewaart de rapporten op school.  
Leerlingen die korter dan twee maanden op school zitten, krijgen nog geen rapport. 
Ouders krijgen een mondeling verslag bij de rapportbesprekingen. 
 
Schoolreizen 
Aan het begin van het schooljaar worden afspraken gemaakt over de bestemming van de 
schoolreizen. Groep 1-7 gaat op een dag op schoolreis. Groep 8 gaat 3 dagen op 
schoolkamp. 
 
Schoonmaakwerkzaamheden 

Ø De weekdienst of juf/meester veegt na schooltijd het ergste vuil van de vloer. 
Ø De schoonmakers rapen geen losse attributen op. Ze maken 1x per week de tafels 

schoon. Ze maken de vensterbanken niet schoon wanneer daar spullen staan. 
 
Vergaderingen 
Bij team- of bouwvergadering worden de leerkrachten verwacht die dan hun werkdag 
hebben. Notulen: bij toerbeurt. Bij studie(mid)dagen zijn alle teamleden aanwezig. 



 

Weekdienst 
Aan het eind van de dag ruimt ieder kind zijn/haar spullen op. Vanaf groep 3 is er een 
weekdienst. Deze zorgen ervoor dat ze de klas netjes achterlaten. De weekdienst moet 
binnen 5 minuten klaar zijn (lees: niet te lang bezig zijn). 
 
Ziekte 
Als je ziek bent, geef je dit tijdig door aan de directeur. Deze meldt de ziekmelding ook in 
de Whatsapp groep Team Fonnemint.   
Om eventuele vervanging tijdig te kunnen regelen, werkt dit het best: 

- Een externe vervanger vinden lukt alleen als we die tijdig vragen (lees: minimaal 
een dag van tevoren) 

- Ad hoc vervanging (’s ochtends vroeg) proberen we te regelen met de ambulante 
personeelsleden, indien een externe vervanger niet lukt 

- Meedenken en eigen initiatief door het team wordt gewaardeerd 
- We doen er alles aan de kinderen te ontvangen, zeker de eerste dag. 

 
Zieke kinderen 
De leerkracht informeert bij ouder(s) als een kind meer dan een week ziek is. De 
leerkracht brengt het onder de aandacht van de kinderen en zorgt voor een attentie. 
Na 14 dagen ziekte bezoekt de leerkracht de zieke leerling.  
 
Langer dan 2 dagen in het ziekenhuis: de groep stuurt een briefje/kaartje. Langer dan 
een week in het ziekenhuis: idem, leerkracht brengt een bezoekje. 
 
In overleg met ouders en leerling wordt eventueel (t)huiswerk geregeld. 
 
Gebruik mobiele telefoons door leerlingen 
Leerlingen mogen geen mobiele telefoons gebruiken op het plein en in de school. Ook 
horloges met een telefoon en/of internetfunctie mogen niet gebruikt worden. Mochten 
deze (met een goede reden) toch mee zijn naar school, dan worden ze ingeleverd bij de 
leerkracht en gaan ze na schooltijd mee naar huis. 
 
Anti-Pestprotocol  
De school heeft een Anti-pestprotocol (Sharepoint). We werken met een gedragsprotocol. 
De kinderen weten wat groen, oranje en rood gedrag is en wat eventuele consequenties 
zijn van grensoverschrijdend gedrag. De gedragingen bij de kleuren zijn zichtbaar in de 
groep. 
 
Medicijnverstrekking en medisch handelingen 
Leerkrachten mogen geen medische handelingen verrichten. Hiervoor is een protocol 
opgesteld: Protocol Medicijnverstrekking en medisch handelen (zie Sharepoint). 
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